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プログラム計画書 第　　次案
	
	記入者：　　　　　　　　　　　　　　　　

	事業名
	

	ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ名
	

	活動実施時間
	平成
	
	年
	
	月
	
	日（
	
	）
	
	：
	
	～
	
	：
	

	会　場
	

	この活動の

参加対象と人数
	

	
	

	事業の

目的と

目標
	目的
	

	
	目標
	

	プログラム

の目標
	

	この活動の前後の時間で行うこと
	この活動が始まる前にしていること
	この活動が終わってからすること

	
	　：　　まで「　　　　　　　　　　」
	　：　　から「　　　　　　　　　　」

	
	
	

	使用する施設の

情報や

一緒に活動する

メンバーに
ついて
	施設情報　【例】●●室（▲人収容、8：30～12：00、階段状の教室形式、前方に舞台あり）

	
	

	
	使用できる資材　　【例】常設マイク○本、ホワイトボード（前方壁面）

	
	

	
	一緒に活動するメンバー（スタッフ側）　　【例】マネージメント担当（○人）

	
	

	荒天などで会場が使用できない時の活動予定
	【雨天の場合】（　変更する ／ 変更しない　）

変更の場合　　場　所：

内　容：

その他：

	関係する

予　算
	費　　目
	金額（円）
	用　　　途

	
	【例】教材費
	5,000
	材料費（150人分）・副資材

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	参加者への

連絡事項

（持ち物・配布資料など）
	（なし／あり）
【ありの場合の連絡内容】

いつ・誰に連絡するか：

何を連絡するのか：



	役割分担
	＊進行〔　　　　　　　　　　　〕　＊

＊　　　　　　　　　　　　　　　　＊

	活動で使用する
機材や備品
（物・サイズ・必要数）
	【例：A４判黄色画用紙50枚、マジック3色（黒と青赤等濃い色）×8つ分など】

	【内容・予定】

	時間
時刻
	内容・方法

（流れ・内容説明・担当の動き・物の配置など。会場見取り図を別に準備してもよい）
	準備（機材用具）など

	
	
	

	施設やスタッフへの依頼事項
	


記入者：　　　　　　　　　　　　　　　【　　月　　　日作成】
